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Az informacibs 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartastol szolo
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elSirdsai alapjan a fent felsorolt szerveknél a kozérdeklG adatok megismeréscre
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezSen kozzéteendd adatok nyilvanossagra

SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

hozatalanak rendje az alibbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A

2.A

E

szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kzérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezGen kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

szabalyzat hatalya

szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Martongazda Nonprofit Kft.

—  kezelésében 1évé kozérdekd adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavillaliinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyutt: kézérdekd adat)

igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé  kozérdekd adatok

kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatéd természetes személy.

vonatkozd kovetkeztetés.

2

érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjin azonositott vagy -

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilonésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szociilis azonossigra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhato, az érintettre

kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett



informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol, 6nallé vagy gyGjtemenyes
jellegétdl, igy kulonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt
adatfajtikra és a mikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét  vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezb szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljit meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetlenil az adaton végzett barmely muavelet
vagy a miveletek Osszessége, igy killénosen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznilisa, lekérdezése, toviabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolisa vagy Osszekapcsolasa, zirolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvinossagra hozatal: az adat barki szimara t6rténd hozzaférhetévé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szetz3dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekd adatot elSallitotta, illetve amelynek a mGkodése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozls: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelSs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
A helyi dnkormanyzati feladatok, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kizfeladatot elldtd servnek
vagy személynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — etre

iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A ko6zérdek(i adatok megismerésének iltalinos szabilyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.



5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) €s intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant

— szbban,

— irasban vagy

— elektronikus dton
barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekd adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Martongazda Nkft. székhelyén, tgyfélfogadasi idSben.
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamon: 22 569 128

5.2.2. Irasbeli igények benyuijtisa

a.) személyesen: a Martongazda Nkft. székhelyén, tgyfélfogadasi id6ben

b.) postai uton: a Martongazda Nkft. tgyvezetSjének cimzett levélben a 2462
Martonvasar, Budai ut 13. cimre

c.) elektronikus ton: az ugyveze

d.) faxon: a 22 569 127 fax szamra

Az igénylb kézérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

— az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérdl a jegyzd, illetve az aljegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
— az igénylS széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
— az igényelt adat az Onkorményzat honlapjin (www.pilis.hu) vagy mas médon
jogszertien mar nyilvanossagra keriilt,
— az igényelt adat a fent felsorolt szervek munkatarsainak nevére, beosztisara,
hivatali elérhetSségére vonatkozik,

— az igény a fent felsorolt szervek eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalinos tajékoztatassal teljesitheto.
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

Amennyiben a sz6éban elStetjesztett igény széban nem valaszolhato meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylt tijékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kézérdeki adat, koézérdekbdl nyilvanos adat kézlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezet6jéhez vagy a jegyz6hoz, illetve aljegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthets forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellaté szerv arinytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igénylé altal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
miér elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazé nyilvanos forris megjelolésével is.

A kézérdek adat, kozérdekbd8l nyilvinos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasta jutist kévetd — legrovidebb idé alatt, legfeliebb azonban 15 napon belil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak
kozérthets formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylSt e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetSségekrdl valo tajékoztatassal egyutt, 8
napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylGt. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésighoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrSl, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztaté hatariddre torténd elkiildése: a Polgarmesteri
Troda vezetSjének feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tirolasi
moédjatél fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértckéig
terjedSen — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Ssszegérdl az igényldt az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszertsitett szamla) kibocsitdsa a pénzigyl
ugyintéz4 II. feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, a masolat igényt a koltségtéritésnek az igénylS altali megfizetését
kévetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrtész jelentSs terjedelml, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
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valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetSségeirdl az
igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekid adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekd adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az tgyvezets jogosult.

6.A  kozérdekii  adatszolgaltatishoz  kapcsolodé — koltségtérités — Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol sz6016 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertlt koltségek mértékéig terjedGen —
koltségtéritést allapithat meg, mely &sszegrdl az igénylSt az igény teljesitését megel6zGen
tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértekenek
meghatarozasa sorin az alabbi koltségelemek vehetk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényls részére torténo
kézbesitésének koltsége, valamint

©) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéka igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével sszefiiggd munkaers-raforditas koltsége.

Az informiciés onrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)

bekezdésben meghatirozott koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabdly hatirozza
meg.

A kiltségtérités dss3egét a kivetkesok serint Rell megdllapitani:

a.) ag igényelt adatokat tartalmazo adathordosd koltsége: ... ...... ... Fz,
b.) a3 igényelt adatokat tartalmasd adathordosd ag, igényli résyére torténd kéxbesitéséinek
koltsége: ...oooiiiiiail Fz,

C.) az adatigénylés teljesitésével Gss3efiiggd munkaeri-rdforditas killsége:

ca.) ay adatignylés  reljesitését vég  syemély(ek)nek  a  feladat elvégésére  forditott

munkadrdja: ... éra x ag egy ordra esi illetményének Gssegével (o............
Ft/munkadra) = ................... Fr.
ob.) az a.a.) pontban kissimolt illetmény utdn fizetendd ( . ...... % szocidlis hogdjdrulisi
ads., valamint .. ... %o s3akREPEsST hodjdralds = ....oiiiiiiiiini Fr
cc.) aa)+ ab.)osszesen: ..................... Fr
d.) kiltségtérités ossgesen: ............... Fr

Az, adatigénylés teljesitéséhes, sziikséges idrdforditdst ag sigyveetd igazolja le.
A kiltségtérités dsszegét a jelen sgabdlyzat 3. mellékletét képesd Elssdmolo iv”-en kell megdllapitant.
Az elibek s3erint kissdmitott kiltségtéritést as adatok elddllitdsa utdn, de agoknak a kérelmesd részére

1irténd dladdsa elott, késspénsfizetési sdmia alapjan kell megfizetni.

6



7. Adatvédelmi elSirasok

71. A fent felsorolt szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztriciohoz,
személyazonosit6 adatok kézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdek
adatokhoz torténs hozzaférés biztositaisahoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen
haladéktalanul torolni kell.

7.2.  Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatis esetén az adatigényls személyazonosit6 adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesités¢hez — beleertve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenill szikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a
koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni
kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelent6
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilon rész szolgdl a személyes adatok togzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le
kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1 A kézfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozo tigyekben - igy kulonosen az allami
és énkorményzati koltségvetéste és annak végrehajtasira, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznilasara és az etre kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a
maginszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarSlagos jogok biztositasara
vonatkozéban - kételes elSsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

8.2. Az Info tv. alapjan kotelezSen kozzéteendS kézérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formiban, barki szamara, személyazonositis nélkill, korlitozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhaté moédon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

8.3 Az Info tv. 37. § szerinti kdzzétételi listikon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellatd szerv sajdt honlapjin — ha a torvény miasként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

8.4 Az Info tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

8.5. Az Info tv. 35.§ (4) bekezdése alapjin az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.



Z4ar6 rendelkezések

Ez a szabilyzat 2016. janudr 1. napjin 1ép hatlyba, ettSl az idSponttol kezdédSen a korabban
hatalyos szabalyzat hatalyat veszti.

Martonvasar, 2016. januar 01.

Voros Péter tgyvezetd



1. sz. meléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U-ba tett X jellel kerjuk az
igényt jelezni.)
A kozérdekt adatokat
[} személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kerek,
[J csak masolat formajaban igénylem és a masolat

[] papir alapt legyen

[] szamitégépes adathordozo legyen

U floppy legyen

[] CD legyen

[l PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

[ elektronikus levél legyen
A masolatot (papit és szamitogépes adathordozo esetén)

[ ] személyesen kivanom atvenni

L postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcesolatban:
a) Adatkérés idoépontja: ...
b) Adatkézlés idSpontja: ...
c) Adat elGkészité megnevezése: .........ooiiiiiiiiintn
d) A felmerilt koltség Osszege: ...
e) FElutasitas esetén az elutasitas oka: ...

A személyes adatokra vonatkozo tész csak addig kezelhetS, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetSen ezt a részt le kell vagni €s meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

LTS 2 R

LLeveleZ@ST CIIM « .ttt e e

Telefonszam: .....coovviiiiiiiiin i S E-matlcim: ..o



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozisokat kovetéen Az el6z4 allapot totlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja, tgyfélszolgalatinak
elérhetSségel

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az €l6z6 allapot totlendd
szervezetl egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szetvezetl egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellitd szerv vezetSinek és az egyes A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, azonnal
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes ugyfélkapcsolati vezeté | A valtozdsokat kévetSen Az el6z8 allapot torlendd
neve, eléthetGsége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

5. Testilleti szerv esetén a testillet 1étszama, A viltozasokat kovetGen Az el6z6 dllapot torlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztisa, eléthetésége | azonnal

6. A kozfeladatot ellité szerv iranyitasa, feligyelete A valtozasokat k6vetéen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében azonnal archivumban tartdsaval
miik6dS mas kozfeladatot ellité szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban A valtozasokat kévetden Az eléz6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikods gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhet&sége (postai cime,
telefon- és telefaxszima, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellité szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kézalapitvinyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasival
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezelS szervének tagjal

9. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott A valtozasokat kovetéen Az eléz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési azonnal archivumban tartasaval
szervet alapit6 jogszabily megjel6lése, illetve az azt
alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité
okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetésége,
mikodési engedélye

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat kévetéen Az eléz6 allapot 1 évig
a szerkesztGség és kiadé neve és cime, valamint a azonnal archivumban tartasival
fGszerkesztd neve

11. A kozfeladatot ellité szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig

szervének, hat6sagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralisira jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenSrzést gyakotld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartisaval
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11. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabilyok, kozjogi szervezetszabilyozo
eszk6z6k, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabélyzat hatilyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az €léz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormédnyhivatal esetében a
kozfeladatot ellité szerv feladatarol, tevékenységérdl
52016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatisi, onkorminyzati, és egyéb hatosagl
tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonkeént a
hatéskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakotlasinak dtruhdzisa esetén a ténylegesen eljar6
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
{igyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatirozisa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarist megindito irat benyijtdsinak médja (helye,
ideje), tigyfélfogadas ideje, az tgyintézés hatindeje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segité Gtmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatis és az iigyintézéshez hasznalt letoltheto
formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérésc, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabilyok jegyzeke,
tajékoztatas az igyfelet megilletS jogokrdl és az
ugyfelet terhelé kotelezettségekrSl

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az €l6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellité szerv altal nyajtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend$ dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvintartisok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives
adatfelvétel esetén a kitoltend$ kérd6iv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvintartisoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ellit6 szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyajtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozziférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, 2 hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A testiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az

A valtozasokat kovetéen

Az el6z6 allapot 1 évig
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allampolgard kézremikodés (véleményezés) modya,
eljarasi szabalyai, a testileti szerv tiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, Gilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldl; a testiilett szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
kotlatozza

azonnal

archivumban tartasaval

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabilytervezetek | Torvény eltér6 rendelkezése | Az el6z6 allapot 1 évig
és kapesolods dokumentumok; a hely hidnyaban a benyujtas archivumban tartasaval
onkormanyzat képviselS-testiletének nyilvanos idépontjat kovetSen azonnal
iilésére benyujtott elGterjesztések a benyljtas
idépontjatdl

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgilatrdl sz6lo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenSrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. A kozérdeka adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 dllapot torlendo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, eléthetsége, s ahol kijelélésre keriil, az
adatvédelmi felelGs, vagy az informacids jogokkal
foglalkozd személy neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgytjtés eredményei, id6bel valtozisuk

15. A ko6zérdekd adatokkal kapesolatos kotelezé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo archivamban tartasaval
adatai

16. Azon kozérdekd adatok hasznositasara iranyulé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz8dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél

17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6 A viltozisokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara azonnal archivumban tartiasaval
vonatkozé ltalinos szerzédési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiillonos és | A viltozasokat kovetden Az eloz6 allapot torlendo
egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellitéd szerv kezelésében 1évés, a A valtozast kovetd 15 napon | Az el6z6 dllapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasirol szolé torvény szerinti | beliil archivumban tartisaval
Gjrahasznositas céljara elérheté kulturdlis kézadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot ellaté szerv
kezelésében 1év4, a kozadatok vjrahasznositasarol
52016 tOrvény szerint Gjrahasznosithatéd kozadat
tipusokrdl valé tdjékoztatis, a rendelkezésre 4ll6
formitumok megjelolésével

20. |a19. sor szerinti kézadatok és kulturilis kézadatok |\ valtozdst kovetS 15 napon | Az el6z6 dllapot térendé
Gjrahasznositisira vonatkozé altalinos szerzédést  beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthet$ viltozata

21. |a 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositds céljdbél [\ valtozast kovet 15 napon  [Az eléz6 allapot torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak belal
altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok vjrahasznositasarél szolo torvény A valtozast kovetd 15 napon  {Az el6z6 allapot torlend6
szerintl jogorvoslati tajékoztatas beliil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A viltozast kovet6 15 napon  [Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok ujrahasznositasardl szolé torvény szerint  [beliil
kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24. A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A valtozast koveté 15 napon  |Az el6z6 allapot torlendd
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kozadatok tjrahasznositasarol szol6 torvény szerint
a kulturalis kézadatok digitalizalisra kizarélagos
jogot biztosité megallapodasok szovege.

belil

25.

A kézadatok Gjrahasznositasardl sz6l6 térvény
szerinti azon jogszabily, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkoz, kozszolgaltatasi szerzGdés vagy mas kotelezd
erével biré dokumentum (vagy annak elérhetéségére
mutaté hivatkozas) , amely az Gjrahasznositis
céljabél rendelkezésre bocsithaté kozadat
gytjtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és
tetjesztésével Gsszefiiggd koltségek jelentos

részének sajat bevételbdl valé fedezését irja €lS a
kozfeladatot ellatd szerv részére

1A valtozast kévetd 15 napon

belul

Az el6z6 dllapot torlendd

111. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szetint beszamol6ja vagy éves
koltségvetés beszimol6ja

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozo
Ssszesitett adatok, illetve 9sszesitve a vezetok és
vezeté tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtija és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellit6 szerv dltal nyajtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerint koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatis céljara, sszegére, tovabbd a timogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel eldtt a koltségvetési
timogatast visszavonjik vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasival, az
allamhaztartishoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodissal osszefiiggs, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitést
beruhdzasra, szolgiltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog dtadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz6dést kotd felek
neve, a szerz6dés értéke, hatirozott id6ére kotott
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlentl 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A doéntés meghozatalat
koveté hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kik&tott - dltalinos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatist kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatéts - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgiltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos
targyti szerz&dések értékét egybe kell szamitani
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A koncesszi6rol 52616 torvényben meghatirozott
nyilvinos adatok (palyazati kiirisok, palydzok adatai,
az elbiralasrél készitett emlékeztetSk, palydzat
eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellité szerv altal nem alapfeladatai
ellitasira (igy killonosen egyesulet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamira, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatisara,
alapitvanyok altal ellitott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghaladé6
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az Eurépai Unid timogatisaval megval6sul6d
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzédésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartisaval
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3. sz. melléklet

ELSZAMOLO 1v
a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsol6do
koltségtéritéshez

Kozérdek adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtdja:
Kért kézérdekt adat tartalma: .. ..o oee et e
SZAMIAZAST CINYL e et et e e e ettt e et et e e e e

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti elSallitasat, csoportositasat végzo személy(ek) :

Koltségtérités osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylS részére torténd kézbesitésének
koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével osszefuggs munkaers-raforditis koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy 6rara esé illetmény: ............. Ft

c) Megtéritend6 dletmény 6sszege: e Ft

d) ..... % szocialis hozzajarulas (c. pontutan) ... Ft

€) .....% szakképzési hozzajarulas (c. pont utan) ... Ft

fy ctdtey Ft
4) Koltségtérités osszesen (1+2+ 3f): Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerind elGallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

.................. L,201. ...l

.......... alalras
A koltségterités osszegét kiszamitotta:
.................... L2001

........ alalras

Amennyiben tobb, kulonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasit, Ugy a 3. pontot
személyenként kell kidolgozni.
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